
 

 

 

          
สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี 

 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา รับผิดชอบส่งเสริม 
สนับสนุน กำกับ ติดตาม การดำเนินการรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด จำนวน 26 แห่ง เพื่อให้กระบวนการรับ
นักเรียน ปีการศึกษา 2566 เป็นไปตามหลักการการดำเนินการรับนักเรียนอย่างปลอดภัย มีการจัดระบบ วิธีการ
รับนักเรียนที่ปลอดภัย ทั้งจากภัยพิบัติ ภัยคุกคาม ภัยจากโรคอุบัติใหม่และโรคอุบัติซ้ำ การมีส่วนร่วม การสร้าง
โอกาสที่เป็นธรรม การบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ และมีการสื่อสารอย่างมีประสิทธิผล จึงกำหนดขั้นตอนและ  
และวิธีการรับนักเรียน ปีการศึกษา 2566 ดังนี้ 
   1. การวางแผนการดำเนินงาน (PLAN) 

1.1 ศึกษากฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ และนโยบายที่เกี่ยวข้องกับการรับนักเรียน  
1.2 ศึกษาวิเคราะห์ และรวบรวมข้อมูลความต้องการ แนวโน้มตลาดแรงงาน ประชากร       

วัยเรียนในพ้ืนที่จังหวัดราชบุรี 
      1.3 เสนอร่างประกาศจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาเด็กที ่อยู ่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ ปีการศึกษา 2567 ซึ่งต้องประกาศฯ ล่วงหน้า 1 ปี ประกอบด้วยข้อมูลรายชื่อสถานศึกษาที่
จัดการศึกษาภาคบังคับในระดับชั้นมัธยมศึกษาต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี เพ่ือเห็นชอบ ประกาศ
จัดสรรโอกาสฯ  
      1.4 แจ้งประกาศจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาเด็กท่ีอยู่ในเกณฑ์การศึกษา
ภาคบังคับ ปีการศึกษา 2567  ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด ให้ผู้ปกครอง นักเรียน 
โรงเรียน และสาธารณชนได้ทราบโดยทั่วกัน 
                         1.5 เสนอรายชื่อบุคคลต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดราชบุรี เพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบและประกาศแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี  
      1.6 แจ้งสถานศึกษาเสนอรายชื่อบุคคลต่อคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาราชบุรี เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ และประกาศแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการรับนักเรียนระดับโรงเรียน 
   2.  การดำเนินงาน/ปฏิบัติ (DO) 
                         2.1 จัดประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี  
            - ครั้งที่ 1 เพ่ือขอความเห็นชอบ 1) ร่างประกาศฯ แต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียน
ระดับโรงเรียน 2) ร่างประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน  
                              - ครัง้ที่ 2 เพื่อพิจารณาแผนการรับนักเรียน วิธีการ สัดส่วน เขตพ้ืนที่บริการ ฯลฯ 
     2.2 ประกาศนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาราชบุรี พร้อมทั้งปฏิทินการรับนักเรียน ปีการศึกษา 2566 
     2.3 ประกาศสัดส่วน วิธีการ แผนการรับนักเรียน เพ่ือให้โรงเรียนถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
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                        2.4 จัดตั้งศูนย์ประสานการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี เพ่ือบริการ
ข้อมูลข่าวสาร เกี ่ยวกับการรับนักเรียน เช่น บริการข้อมูลการสมัคร รับไว้ หรือคาดว่าจะรับการจัดสรรได้         
ของโรงเรียนในสังกัด ร่วมถึงบริการให้คำแนะนำ ช่วยเหลือเส้นทางการเดินทางแก่ผู้ปกครอง นักเรียน การให้
ข้อมูลโรงเรียนเป้าหมายแก่ผู้ปกครอง นักเรียน รวมถึงข้อมูลอื่นเกี่ยวกับการสมัครเข้าเรียน และความเคลื่อนไหว
อย่างต่อเนื่อง เพื่อเสนอทางเลือกใหม่สำหรับผู้ที่พลาดโอกาส เน้นการรับฟังอย่างเห็นใจ อธิบายสิ่งที่เป็นจริง 
ดำเนินการให้สอดคล้องตามนโยบาย 
     2.5 ส่งเสริมสนับสนุนให้โรงเรียนจัดกิจกรรมเปิดรั้วโรงเรียน เพื่อเปิดโอกาสให้ผู้ปกครอง 
นักเรียน ได้เยี่ยมชมโรงเรียน และช่วยสร้างความมั่นใจแก่ผู้ปกครองและนักเรียนในการเข้าศึกษาต่อ 
     2.6 ส่งเสริมสนับสนุนใหโ้รงเรียนจัดกจิกรรมแนะแนว ทั้งสายสามัญและสายอาชีพ เปิดโอกาส
ให้ผู้ปกครองมารับทราบและร่วมกันหาแนวทางแก้ปัญหาร่วมกับโรงเรียนอย่างต่อเนื่อง เชิญชวนศิษย์เก่าสายอาชีพ
ที่ประสบความสำเร็จมาแนะแนว เพ่ือโน้มน้าวผู้ปกครองและนักเรียนที่มีผลการเรียนต่ำเปลี่ยนแนวคิดไปศึกษาต่อ
สายอาชีพหรือตามความถนัดของนักเรียน 
     2.7 ประชาสัมพันธ์ และสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการรายงานผลการรับนักเรียนผ่าน
ระบบออนไลน์ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
     2.8 รับยื่นความจำนงสำหรับนักเรียนที่ยังไม่มีที่เรียน โดยมุ่งเน้นการให้บริการข้อมูลทั่วไป 
วิธีการยื่นความจำนง ข้อมูลตามที่โรงเรียนรับสมัครไว้ หรือที่คาดว่าจะรับการจัดสรรได้ ข้อมูลแผนการเรียนของ  
แต่ละโรงเรียนในสังกัดที่เปิดรับสมัครและสามารถรับได้ไม่เกินแผนการรับนักเรียน รวมถึงอำนวยความสะดวกใน
การให้ข้อมูลเส้นทางแก่ผูป้กครอง นักเรียนและสาธารณชน เพ่ือเสนอทางเลือกใหม่สำหรับนักเรียนที่ยังไม่มีที่เรียน  
     2.9 ประชุมคณะกรรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี  ครั้งที่ 3  
เพ่ือพิจารณาจัดสรรที่เรียนให้แก่นักเรียนที่ยื่นความจำนง และประกาศผลการจัดสรรที่เรียนผ่านช่องทางออนไลน์
ต่าง ๆ ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี 
 

   3. การตรวจสอบ (CHECK) 
    3.1 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี มีการวางแผนการลงพ้ืนที่เพ่ือตรวจเยี่ยม
โรงเรียนในวันรับสมัครนักเรียน ตามปฏิทินการรับนักเรียน ของโรงเรียนในสังกัด เพ่ือตรวจและติดตามการ
ดำเนินการรับนักเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
    3.2 ให้คำแนะนำ ช่วยเหลือในการรายงานข้อมูลในระบบออนไลน์ แก่โรงเรียน เพ่ือดูผลการรับ
นักเรียนของแต่ละโรงเรียน และสรุปข้อมูล เผยแพร่ต่อผู้ปกครอง นักเรียน และสาธารณสุขได้ทราบผ่านช่องทาง
ต่าง ๆ  
    3.3 เปิดช่องทางการร้องเรียนผ่านเว็บไซต์ เพื่อรับเรื ่องร้องเรียน เกี่ยวกับการรับนักเรียน       
ซึ่งเปน็อีกช่องทางหนึ่งที่เปิดโอกาสให้ประชาชน ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย เข้ามามีส่วนร่วมในการตรวจสอบ 
 

 4. การปรับปรุงและการพัฒนา (ACT) 
    4.1 ทบทวน ปรับปรุงแนวทาง วิธีการ เพื่อเป็นข้อมูลในการนำไปใช้ในการดำเนินงานครั้งต่อไป 
    4.2 รายงานผลการดำเนินงานการรับนักเรียน ผ่านช่องทางต่าง ๆ ตามความเหมาะสม 


